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Protokél z kontroli prawidlowosci przechowywania dokumentacji projektu

Data wizyty 25.07.2014 r.

Skiad Zespotu e Barbara Demczyniska — kierownik zespolu

Kontrolujacego e BoZena Lepak — czlonek zespolu

Nazwa projektu _Festiwal Tradycji Bozonarodzeniowej Pogranicza Betlejemska
Gwiazda”

Numer Projektu NEB/PL/PDK/2.1/07/90

Nazwa beneficjenta Gmina Miasto Krosno

Podstawowe informacje o projekcie:

Projekt zostal zrealizowany w ramach Programu Sasiedztwa Polska-Biatoru§-Ukraina
INTERREG 11 A/TACIS CBC 2004-2006 — Priorytet 2 Rozwdj kapitatu ludzkiego
i transgranicznej wspolpracy instytucjonalnej wlacznie z bezpieczenstwem na granicach Unii
Europejskiej, Dzialanie 2.1 Wzmocnienie instytucjonalnej wspolpracy transgranicznej oraz
podniesienie jakosci kapitatu ludzkiego.

Celem projektu byla promocja tozsamosci kulturowej regionu pogranicza, nawigzanie nowej
i wzmocnienie istnicjacej wymiany artystycznej oraz stworzenie nowego polsko-ukrainskiego
produktu. Projekt umozliwil prezentacjg zanikajgcych i nieznanych obyczajéw zwigzanych
zobchodami Swigt Bozego Narodzenia w Polsce i na Ukrainie ze szczegblnym
uwzglednieniem réznic wynikajacych z innych obrzadkow wiary. Nawigzana zostala polsko-
ukrainska wspolpraca pomigdzy oSrodkami kultury, stowarzyszeniami, grupami
artystycznymi i twércami indywidualnymi. Projekt byl realizowany w okresie: pazdziernik
2007 r. — maj 2008 r. Partnerami krajowymi projektu byt Kro$nienski Dom Kultury i Muzeum
Rzemiosta w Kroénie. Zagranicznym partnerem projektu byl Lwowski Teatr Woskresiennia



i Kulturalno-O$wiatowe Centrum im. Kornela Makuszynskiego Wspolnoty Polskiej Miasta

Stryja.

Cel kontroli: potwierdzenie prawidlowosci przechowywania i archiwizowania

dokumentacji dotyczgcej projektu.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Piotr Przytocki — Prezydent Miasta Krosna.
Miejsce kontroli: Urzad Miejski w Krosnie, 38-400 Krosno, ul. Lwowska 28a.

Osoby udzielajace odpowiedzi:
- Grzegorz Polchlopek - Zastgpca Naczelnika Wydziatu Kultury, Sportu i Turystyki UM
Krosna,

- Malgorzata Blaz - inspektor w Wydziale Kultury, Sportu i Turystyki UM Krosna.

Ustalenia kontroli:

Cala dokumentacja dotyczaca realizacji projektu znajduje si¢ u beneficjenta 4.
w Urzedzie Miejskim w Krosnie.
Beneficjent nie ma specjalnego uregulowania wewngtrznego dotyczgcego archiwizacji.
W Urze¢dzie stosowane s3 powszechnie obowigzujgce przepisy Rozporzadzen Prezesa Rady
Ministréw oraz zalecenia dotyczace Programu.
Zespol Kontrolujacy stwierdzil, Ze dokumentacja dotyczaca projektu zostata zdana do
archiwum zakladowego Urzedu Miasta Krosna. Jest tam przechowywana w 9 segregatorach,
ktore sg oznaczone kategorig archiwalng B-15 i w zwigzku z tym bedzie przechowywana
dluzej niz do wyznaczonego, wydluzonego terminu tj. do 15.09.2014 r.
Zostaly zgromadzone nastgpujgce akta:
- dokumentacja projektu (wniosck aplikacyjny, umowa o dofinansowanie, sprawozdania,
dokumentacje dotyczace zorganizowanych prezentacji, spotkan i dzialan promocyjnych,
zakupow, itp.) - 7 segregatorow (niekiére z nich poza nazwq projektu i programu posiadajq
takze dopisek okreslajgcy zawartosc):
1) BFP.C/ /2007 (zawierajgcy wniosek o dofinansowanie wraz zalgcznikami),
2) BFP .C.0735/2008 (zawierajgcy pierwszy wniosek o platnos¢),
3) BFP.C.0735/2008 (zawierajacy wniosek o platnos¢ koncowg),
4) BFP.C.0734/2008-2009 (zawierajacy sprawozdanie koficowe wraz 2 zatgcznikami),
5) BFP.1.0704-1/07 - z dopiskiem “"Dokumentacja projektu - Tom 17,
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6) BFP.C.0737/2008 - z dopiskiem "Dokumentacja projektu - 2008 rok, cz. I, Tom I,

7) BFP.C.07../2008 - z dopiskiem "Dokumentacja projektu - 2008 rok, cz. 11, Tom I,

- dokumentacja finansowa (oryginaly faktur, rachunkow, przelewow, wyciggow bankowych,

polecen ksiggowania, itp.) - 2 segregatory pL.:

1) ,Ksiegi rachunkowe zadan zleconych i powierzonych - projekt pn. . Festiwal Tradycji

Bozonarodzeniowej Pogranicza Betlejemska Gwiazda” - cz. I”’,

2) ,.Ksiegi rachunkowe zadan zleconych i powierzonych - projekt pn. ,Festiwal Tradycji

Bozonarodzeniowej Pogranicza Betlejemska Gwiazda™ - cz. I,

Dokumenty s3 w oryginalach, a przechowywana dokumentacja jest uporzadkowana

i kompletna oraz prawidiowo opisana i oznakowana nazwg programu, numerem i tytulem

projektu, Zrédiem finansowania oraz logo Unii Europejskiej 1 Programu.

Stwierdzono, ze zawiera migdzy innymi:

a) wniosek aplikacyjny z 18.05.2007 r. wraz z zalgcznikami,

b) umowe o dofinansowanie projektu z 20.12.2007 r. .i Ancks Nr 1/08 z 10.03.2008 r.,

¢) dokumentacj¢ dotyczgca zakupu dla biura projektu sprzetu komputerowego, mebli
biurowych, aparatu fotograficznego, tablic reklamowych, stelazy wystawienniczych.

Sprzet zostal wpisany do ewidencji srodkéw trwatych. Zakupy, ze wzglgdu na wartos¢

poszczegblnych zamdwien ponizej 14 tys. euro realizowane byly bez przetargéw -

zgodnie z art 4 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
d) dokumentacje¢ dotyczaca realizacji rzeczowej projektu, ktérg stanowia migdzy innymi:
- dokumentacja dotyczaca zakupu wyposazenia biura projektu: przyjecie do ewidenc;ji
$rodkéw trwatych, protokoly zdawczo-odbiorcze i Protokot przekazania zakupionego
sprzetu do Krosnieniskiego Domu Kultury (obecnie Regionalne Centrum Kultur
Pogranicza),
— dokumentacja dotyczaca utworzenia strony: www.betlejemskagwiada.krosno.pl,
- umowy zlecenia dotyczace ustug ksiggowych i koordynacji projektu,
- dokumentacja dotyczaca zorganizowania nast¢pujgcych wydarzen artystycznych
w ramach Festiwalu Tradycji Bozonarodzeniowej Pogranicza "Betlcjemska Gwiazda":
- Kiermaszu Swigtecznego polaczonego z warsztatami artystycznymi w dniach
20-21.12.2007 r.,

- wystawy prac dziecigcych "Moje Swieta" w dniach 21.12.2007 r. - 18.01.2008 r.,

- spotkania "Wigilia naszych sgsiadow" polgczonego z wystawa tradycyjnych polskich
i ukrainskich stoléw wigilijnych oraz gaweda w dniu 29.12.2007 r.,

CE-Vv.804.3.23.2014 Str.3z6



- wystawy szopek bozonarodzeniowych w dniach 29.12.2007 r. - 06.01.2008 r.,
- 4 spotkan - prezentacji zespolow koledniczych "A pod szopka gwarno" - w dniach:
30.12.2007 r., 06.01.2008 r., 20.01.2008 r., 27.01.2008 r.,
- "Koncertu Koled Pogranicza" (11 stycznia w Iwoniczu) (12 stycznia w koéciele
w Kosnie - koncert polaczonych chorow z Polski i Ukrainy), polgczony
z warsztatami w dniach 11-12 01.2008 r.,
- wystawy kartek $wiatecznych w dniach 20.01 - 10.02.2008 r. w kroénienskim kinie
KDK,
- Dziecigcego Konkursu Koled i Pastoratek w dniach 29-30.01.2008 r.,
- wystawy "Swieta Bozego Narodzenia w Fotografii® w dniach 20.02.2008 r. -
14.03.2008 r.,
. warsztatow wokalnych dla miodziezy w dniach 22-24.02.2008 r. w Osrodku
Czardworek w Przysietnicy.
Dokumentacj¢ rzcczowg ww, wydarzen artystycznych stanowig migdzy innymi:
- korespondencja i zaméwienia kierowane do dostawcow ustug i produktow jak np. :
dotyczace zakupu strojow ludowych, noclegow i wyzywienia dla gosci Festiwalu,
cateringu, ustug transportowych, wynajmu sceny nha prezentacj¢ zespolow
koledniczych, ustug sprzatania, nagrania materialu plytowego rejestrujgcego wystepy,
itp.,
- umowy o dzielo jak np. na tlumaczenie symultaniczne na kiermaszu i konkursie
pastoratek (umowa z 18.12.2007 r., znak: BFP.1.0704-1/37/07), na przcprowadzenie
warsztatéow wokalnych polaczonych chéréw polskiego i ukrainskiego w ramach
Koncertu Koled Pogranicza (umowa z 8.01.2008 r., znak: BFP.C.0737-1/06/08), na
udzial w pracach jury podczas Dziecigecego Konkursu Koled i Pastoralek w dniach
29-30.01.2008 r. (umowa z 28.01.2008 r., znak: BFP.C.0737-1/26/08), na prowadzenie
warsztatow artystycznych podczas Kiermaszu Swiatecznego w dniach 20-21.12.2007 r.
(umowa z 18.12.2007 r., znak: BFP.1.0704-1/35/07), na wygloszenie gawedy
o tradycjach wigilijnych podczas spotkania "Wigilia naszych Sgsiadow" w dniu
29.12.2007 r. (umowa z 27.12.2007 r., znak: BFP.1.0704-1/47/07),
- umowy z ekspertami zewng¢trznymi - jurorami zatrudnionymi na warsztaty i koncert
chérow, na konkurs pastoralek, warsziaty wokalne i kiermasz, na prowadzenie gawedy-

wykladu "Wigilia naszych sgsiadow",
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- dokumentacja dotyczaca promocji j.: ogloszen prasowych w gazetach takich jak
"Dziennik Polski", "Nowiny", "Super Nowosci", "Nowe Podkarpacie”, "Nasz Glos",
okolicznosciowych wydawnictw (wydanie po 200 szt. folderéw na 4 wystawy : "Moje
Swieta”, "Szopki Bozonarodzeniowe", "Karty Swigteczne”, "Swigta Bozego
Narodzenia w Fotografii”), wydrukowanie 500 szt. plakatow promujacych caly
Festiwal, wydanie po 150 szt. plakatéw i po 200 zaproszen dot. zaplanowanych
dzialan, wydanie 300 szt. folderu dokumentujgcego przebieg Festiwalu z prezentacja
(nagrania na plycie CD), wydanie 110 szt. $piewnikéw (30 dla miodziezy, 80 dla
chérow), wydanie 425 szt. albuméw o zwyczajach bozonarodzeniowych w Polsce i na
Ukrainie, wydanie 500 szt. plyt CD z nagraniami koncertu polaczonych chérow,
dokumentacja dotyczgca zakupu gadzetéw promocyjnych (kubki, koszulki, notatniki,
diugopisy, itp.), w tym zamé6wienia i protokoly zdawczo-odbiorcze.
¢) wnioski o platnos¢ - u beneficjenta znajdujg sie dwa wnioski o platnosé: wniosek
o platnos¢ posrednig za okres 24.12.2007 r. - 29.02.2008 r. z 31.03.2008 r. wraz z wersjami
przed korektami, wniosek o platnos¢ koficows za okres 01.03.2008 r. - 31.03.2008 r. z dnia
30.05.2008 r. wraz z wersjami przed korektami,

f) sprawozdania z realizacji projektu - u beneficjenta znajdujg si¢ 3 sprawozdania:
sprawozdanie roczne za 2007 rok - z 08.01.2008 r., sprawozdanie pétroczne za II potrocze
2007 r. - z 08.01.2008 r., sprawozdanie koricowe z 23.06.2008 r.,

g) pozostala dokumentacja jak np. korespondencja zewngtrzna, w tym z PUW, Umowa
zawarta w dniu 14 maja 2007 r. pomigdzy Gming Krosno, Krosniefiskim Domem Kultury
i Muzeum Rzemiosla w Krosnie z Lwowskim Teatrem Woskresiennia i Kulturalno-
Oswiatowym Centrum im. Kornela Makuszynskiego Wspolnoty Polskiej Miasta Stryja
w celu wspdlnego przygotowania, realizacji oraz wykorzystania rezultatéw projektu pn.
,Festiwal Tradycji Bozonarodzeniowej Pogranicza Betlejemska Gwiazda”, statuty tych
podmiotéw jako zalgczniki do ww. umowy, .Zarzadzenie Nr 231 Prezydenta Miasta
Krosna z dnia 16.11.2007 r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci i planu kont dla
projektu”, itp.

Beneficjent poinformowal, Ze od zakoficzenia realizacji projektu do dnia dzisiejszego nie byl

on kontrolowany przez instytucj¢ zewngtrzng.

Status beneficjenta nie zmienil si¢. Nic zmienil si¢ takze adres do korespondencji.
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Whioski:

Na podstawic kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacjy projektu oraz ogledzin na
miejscu, nizej podpisany Zespol Kontrolujacy potwierdza, ze dokumentacja
archiwizowana jest zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia

2 marca 2001 r. i § 12 Umowy o dofinansowanie.

Jednostka kontrolowana: Zesp6t Kontrolujgcy:
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